
CHAPTER

9
      了解文件中圖形

物件的產生和編輯方

式後，接下來可以進

一步設定圖形物件的

格式；在Word2007

中格式化圖形物件的

操作變得更輕鬆、容

易了，同時物件美化

的效果也更加專業！

圖形物件的格式處理
9-1  圖片的格式化

9-2  圖案的格式化

9-3  文字藝術師的格式化

9-4  智慧圖形的格式化

9-5  圖形物件與本文的關係
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3 繼續點選 繪圖工具

>格式 >圖案樣式 >

圖案填滿 指令，從

展開的清單中選擇要

設定的指令。

 設定2.25點寬度

及方點虛線的線

條，先指定一種

填色

想要自行替圖案加上陰影效果，基本上可以分成三個階段來做：選擇陰影樣

式、選擇陰影顏色、微調。

9-2 圖案的格式化 (續 )

3

 填滿圖片

 填滿漸層

 填滿材質

 填滿圖樣

陰影效果

1 選取要設定陰影效果

的圖案。

2 點選 繪圖工具 >格

式 > 陰影效果 > 陰

影效果 指令。

1

2

3 從展開的清單中選擇

一種陰影樣式。

4 再選擇 陰影色彩 指

令，展開色盤指定

色彩。

3

4

 選 擇 一 種 漸 層

效果。

 選 擇 一 種 材 質

效果。

 選 擇 一 種 圖 樣

效果。
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5 接著以 陰影效果 功

能區上的四個微調

鈕，進行陰影的上、

下、左、右調整。

 陰影開/關切換鈕

 陰影設定結果

3 從展開的清單中選擇

一種立體樣式。

4 再選擇 立體色彩 指

令，展開色盤指定

色彩。

 立體樣式 1 6、

橙 色 （ 較 淺

80%）。

9-2 圖案的格式化 (續 )

立體效果

將圖形物件加上立體效果的過程，基本上也可以分成三個階段，前兩個階段和

設定陰影效果幾乎完全相同；但是在微調的部份比較複雜。

1 選取要設定立體效果

的圖案。 

2 點選 繪圖工具 >格

式 > 立體效果 > 立

體效果 指令。

1

2

3

4

5 設定立體的 深度

（投影的深度）。
5

6 設定立體的 方向 (投

影的方向和方式 )。

 九種方向

6

 立體深度0點

 立體深度36點

 立體深度144點

5
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7 設定立體的 光源 

(投射光源 )。

 9個『探照燈』，

表示不同的照射

方向。

 設定光的亮度

8 視狀況設定立體的 

表面（3D外觀）。

 草蓆質感

 塑膠質感

 金屬質感

 框線圖

9 接著進行外形微調，

以 繪圖工具 > 格式

> 立體效果 功能區

上的四個微調鈕進

行調整，來模擬物

件在三度空間旋轉

的角度。

 立體效果開/關鈕

9-2 圖案的格式化 (續 )

7

8

9

產生文字方塊時，文字方塊的框線與方塊中文字之間會有預設的距離，而我們

可以再自行調整。

文字方塊內的文字邊界

1 點選文字方塊。

2 點選 文字方塊工具

>格式 >文字方塊樣

式 功能區的 進階工

具 對話方塊啟動器。

1

2

3 開啟 文字方塊格式 

對話方塊，切換到 

文字方塊 標籤。

4 調整 內邊界 中各方

向的值。

5 選擇 垂直對齊方式。 

6 按  鈕。

3

4

5

6

 原圖

 設定立體效果

 調整前

 調整後 
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產生藝術文字後，除了更

改文字內容外，我們也可以更

換它的圖案樣式，或作進一步

的格式變化。藝術文字也可以

有陰影和立體效果，設定的方

式同 9-2節。

4 接著點選 文字藝術

師工具 > 格式 > 文

字藝術師樣式 >變更

文字藝術師圖案 指

令。

 已變更文字藝術

師的樣式

9-3 文字藝術師的格式化

套用文字藝術師樣式

文字藝術師樣式的變更主要分為 圖庫樣式 和 圖案 二部份。

1 選取已建立的藝術文

字。

2 文字藝術師工具 標

籤會自動顯示，點

選 格式 > 文字藝術

師樣式 功能區的 其

他 鈕。

3 展開清單，選擇一種

樣式更換。

 文字藝術師圖庫

中 的 每 一 種 樣

式，都有其預先

設定好的格式，

包括色彩及立體

效果等。

1

2

4

5 展開清單，選擇一種

路徑或變形，來改變

文字藝術師的形狀。

5

當藝術文字為浮動狀態

時，會有多個『調整

點』可調整外形。

 『雙波浪線2』的變

形會有二個調整點

 上凹下平的變形

效果

3
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在 文字藝術師樣式 功能區中的 圖案填滿 鈕可將藝術文字的文字進行色彩填

色；圖案外框 鈕可以針對套用框線樣式的藝術文字，進行框線色彩的變更。

9-3 文字藝術師的格式化 (續 )

 套用文字藝術師

樣式7

 可設定圖案填滿

及圖案外框

在 文字藝術師工具 >格式 的 文字 功能區上還有一些工具鈕，可以將藝術文字

作一些變化。

 等高：藝術文字中若包含字母，可以讓大寫或小寫字母等高。

文字的格式變化

 間距：可調整字距。

 設定等高

 文字藝術師垂直文字：可將字串改為直排。

 設定為垂直

文字

 對齊文字：當藝術文字中的內容包含二行以上時，可設定每一行的對齊
方式。


