
38 Part 02 常用數值計算與進位

SUBTOTAL 函數可依指定的小計方法求出範圍內的值，共可運算十一種函數功能。 

範例分析

面對大量的資料記錄，可以運用 篩選 功能快速顯示符合條件的資料項目而隱藏不需
要的，同樣是指定所有商品金額的加總，用 SUBTOTAL 函數僅會顯示篩選出來的
商品項目合計金額，若用 SUM 函數則固定顯示所有商品項目合計金額。

合計金額 計算公式為：加總
篩選後項目 金額 欄中的值。

建立 篩選 按鈕

說明：可執行十一種函數的功能 (如下表說明)。
格式：SUBTOTAL(小計方法,範圍1,範圍2,...,範圍29)
引數：小計方法 代表數值 對應運算法 對應函數

1 求平均值 AVERAGE
2 求資料數值之個數 COUNT
3 求空白以外的資料個數 COUNTA
4 求最大值 MAX
5 求最小值 MIN
6 求乘積 PRODUCT
7 求樣本的標準差 STDEV
8 求標準差 STDEVP
9 求合計值 SUM
10 求樣本的變異數 DVAR
11 求變異 DVARP

SUBTOTAL 函數 數學與三角函數

21	 只計算篩選出來的資料
自動針對篩選出來的資料項目執行加總
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操作說明

1  於 F12 儲存格，輸入計算合計金額公式：=SUBTOTAL(9,F4:F10)。

此範例要求金額的加總，

因此輸入「9」。

2  將作用儲存格移至資料記錄任一儲存格中，再選按 資料 索引標籤 \ 篩選。

3  選按標題列 項目 欄右側  篩選鈕，在資料值中先取消核選 全選，再核選需要

的項目。

4  最後按 確定 鈕。

1

3

4

5  這樣一來，原本 合計金額 
右側欄中計算了七項商品 
金額 值的加總，自動變成
僅加總目前有顯示的商品

項目。5

2
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56 Part 03 條件式統計分析

IF 函數很常被使用，其實就如同我們平常所說的：如果...就...否則...，透過條件的判
斷，進行符合與否的後續統計。

範例分析

茶葉訂購單中，當消費金額為 5000 元以下時，酌收 150 元的運送費用；如果消費
金額為 5000 元以上時，則免收運送費用。另外如果消費金額超過 10000 元時，再
提供九折優惠，參考相關運費及折扣條件，計算出這份訂單實際金額。

說明：IF 函數是一個判斷式，可依條件判定的結果分別處理，假設儲存格的
值檢驗為 TRUE (真) 時，就執行條件成立時的命令，反之 FALSE (假) 
則執行條件不成立時的命令。

格式：IF(條件,條件成立,條件不成立)
引數：條件 使用比較運算子的邏輯式設定條件判斷式。

條件成立 若符合條件時的處理方式或顯示的值。

條件不成立 若不符合條件時的處理方式或顯示的值。

IF 函數 邏輯

當 合計 小於 5000 元時，運

費 為 150 ；大於等於 5000 元
時，運費 為 0。

當 合計 小於 10000 元時，沒
有相關折扣；大於等於 10000 
元時，享有九折優惠。

訂購單 總計 金額公式為：合計 + 運費 - 折扣價。

合計 為所有商品 小計 的加總。

31	 依循條件進行處理
消費滿特定金額擁有免運費與折扣
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操作說明

1  於 G6 儲存格輸入計算運費的公式：=IF(G5>=5000,0,150)。

1

2  於 G7 儲存格輸入計算折扣價的公式：=IF(G5>=10000,G5*10%,0)。

2

3  於 G8 儲存格輸入計算總計的公式：=G5+G6-G7。

3
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140 Part 05 日期與時間資料處理

68	 求實際工作天數

NETWORKDAYS.INTL 函數可排除週休二日及國定假日，計算出實際的工作天數。

範例分析

工程管理表中，計算出各項工程從開工日到完工日之間，不包含週六、日及國定假

日的實際工作天數。

說明：NETWORKDAYS.INTL 是 Excel 2007 新增的函數，與 NETWORKDAYS 
函數不同之處為增加了 週末 引數，此函數會傳回二個日期之間完整的工作
天數，並且不包含週末與指定為國定假日的所有日子。

格式：NETWORKDAYS.INTL(起始日期,結束日期,週末,國定假日)
引數：起始日期 代表期間的最初 (或開始) 日期。

結束日期 代表期間的最後 (或結束) 日期。

週末 以類型編號指定星期幾為週末，省略時就以星期六、日為週末。 

 
 
 
 
 

國定假日 包含一或多個國定假日或指定假日，會是日期的儲存格範圍，或是 
代表這些日期的序列值的陣列常數。

NETWORKDAYS.INTL 函數 日期及時間

透過 NETWORKDAYS.INTL 函數，由 開工日 開始到 完工日，這中間扣除

星期日、一，與指定的 國定假日，計算出實際的工作天數。

類型 星期別 類型 星期別 類型 星期別 類型 星期別

1 星期六、日 5 星期三、四 12 星期一 16 星期五

2 星期日、一 6 星期四、五 13 星期二 17 星期六

3 星期一、二 7 星期五、六 14 星期三

4 星期二、三 11 星期日 15 星期四

不含國定假日與例假日的實際工作天數
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操作說明

1

2  於 D3 儲存格，按住右下角的 填滿控點 往下拖曳，至最後一個工程項目再放開滑
鼠左鍵，完成其他工程的實際工作天數計算。

2

1  於 D3 儲存格運用 NETWORKDAYS.INTL 函數，計算從開工日到完工日中間的
實際工作天數，其中指定 週末 引數為 "2" (排除星期日與一)，與指定 國定假日 欄
內的日期資料，輸入公式： 
=NETWORKDAYS.INTL(B3,C3,2,$G$3:$G$9)。
下個步驟要複製此公式，所以利用絕對參照指定國定假日欄內的日期資料。

 Tips

想指定的週末沒有對應的類型編號

NETWORKDAYS.INTL 函數的 週末 引數除了以類型編號指定，還可以使用 0 (工作天) 
與 1 (非工作天) 的字串排列來指定星期一到星期日 (共 7 天)，例如指定週末為星期五、
六、日時，週末 引數可輸入：「"0000111"」。
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172 Part 06 文字資料處理

文字的切割，除了利用 FIND 函數找到關鍵文字的所在位數，可以再搭配 LEFT 與 
SUBSTITUTE 函數，於不同儲存格中顯示指定文字。

範例分析

木炭博物館資料中，希望將 空間導覽 欄位中的資料，分割成 活動區域 名稱 (﹡﹡﹡區) 
與 館名 (﹡﹡﹡ 館)。

說明：從目標字串左端第一個文字開始搜尋，傳回搜尋字串於目標字串中的第

一次出現的位置。

格式：FIND(搜尋字串,目標字串,開始位置)
引數：搜尋字串 所要尋找的字串。

目標字串 包含搜尋字串的儲存格參照。

開始位置 指定開始搜尋的位置，輸入 「1」 為從文字左端開始搜尋。

FIND 函數 文字

說明：從文字字串的左端取得指定字數的字元。

格式：LEFT(字串,字數)

LEFT 函數 文字

先利用 FIND  函數，於 空間導覽 欄位中找到 "區" 文字的所在位數，
再透過 LEFT 函數，由左至右取得 活動區域 名稱。

利用 SUBSTITUTE 函數，從 空間導覽 欄位中搜尋 活動區域 欄位內
的字串並以 " " 空字元取代，最後僅顯示剩餘的文字為館名。

83	 依指定的方式切割文字
將文字字串依指定位置與字數切割
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說明：將字串中部分字串以新字串取代。

格式：SUBSTITUTE(字串,搜尋字串,置換字串,置換對象)

SUBSTITUTE 函數 文字

操作說明

1  於 B3 儲存格要顯示活動區域名：先以 FIND 函數搜尋 A3 儲存格內 "區" 文字的
所在位置，再以 LEFT 函數取得 A3 儲存格內文字左端開始至 "區" 為止的文字，
輸入公式：=LEFT(A3,FIND("區",A3,1))。

2  於 B3 儲存格，按住右下角的 填滿控點 往下拖曳，至最後一個項目再放開滑鼠左
鍵，即可取得其他活動區域名稱。

3  於 C3 儲存格要顯示館名：以 SUBSTITUTE 函數搜尋 A3 儲存格中的文字，只要
有符合 B3 儲存格內的文字就以空字元取代，輸入公式： 
=SUBSTITUTE(A3,B3,"")。

4  於 C3 儲存格，按住右下角的 填滿控點 往下拖曳，至最後一個項目再放開滑鼠左
鍵，完成其他館名的取得。

1
2

3
4
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194 Part 08 大量數據資料整理與驗證

報表資料遇到與上一項目相同的重複性內容常常會以空白呈現，一堆空格將會導致

後續要製作的數據分析與視覺效果製作產生錯誤，當遇到這樣的問題時，常會以複

製貼上的方式一格一格將資料補上，但面對大量數據資料，這樣的作法既費時又費

力，現在就來分享如何快速填滿報表中重複性資料。

範例分析

旅客年齡分析表可看到 資料來源 與 年齡 二欄位的內容有許多空格，在此要運用快
速鍵產生公式，填滿相同內容的缺失資料。

1  選取 C2:D22 資料數據儲存格範圍。

2  選按 常用 索引標籤。

1

2

96	 將缺失資料自動填滿
運用快速鍵產生公式填滿相同內容

操作說明

3  選按 尋找與選取 \ 特殊目標，

開啟對話方塊。

3
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4  核選 空格。

5  按 確定 鈕。

6  在空白儲存格已選取的狀
態下，直接按鍵盤上的  
鍵，再按  鍵，產生一
公式，會取得上一格儲存

格的資料內容。

6

7

4

5

7  按  +  鍵 (先
按住  鍵不放再按住 

 鍵)，同時放開這二
個按鍵後，就會看到所有

空格都被空白區段上方資

料的內容填滿囉！

Tips

Excel 資料輸入快速鍵應用

1. ：輸入資料後按  鍵，會移至下方儲存格。
2.  +  ：將連續或不連續多個儲存格一次填滿。
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196 Part 08 大量數據資料整理與驗證

ISTEXT 函數可檢查儲存格範圍內的資料是否為字串，大量數據資料中，有些欄位
的資料必須要是數值才正確 (如：銷售金額、人口數、商品數量...等)，輸入資料時若
不小心摻雜了文字，後續數據分析時將無法產生正確的視覺效果。

範例分析

旅客年齡分析表中要檢查 業務、觀光、探親...等欄位中是否摻雜了文字，若有文字
資料則將儲存格加上底色標示。

2

1

1  選取要檢查的資料範圍。

2  選按 常用 索引標籤。

97	 檢查數值資料中是否摻雜了文字
挑出文字資料

操作說明

3  選按 設定格式化的條件 (或 條件式格式

設定) \ 新增規則 開啟對話方塊。

這幾個欄位內的資料必須是數值才是正確的，若以 ISTEXT 函數判斷出為字串即
於儲存格加上底色。

3
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7  選按 填滿 標籤。

8  選按合適的填滿色彩。

9  按 確定 鈕。

10 回到 新增格式化規則 對
話方塊按 確定 鈕，完成
設定。

8

7

9

10

4  於 選取規則類型 選按 使用公式來決定要

格式化哪些儲存格。

5  於 格式化在此公式為 True 的值 欄位輸入： 
=ISTEXT(D2)

 (函數括號內的引數請輸入目前選取範圍最
左上角的儲存格名稱)

6  按 格式 鈕。5

6

4

說明：檢查儲存格範圍內的資料是否為字串。

格式：ISTEXT (儲存格或儲存格範圍)
引數：儲存格或儲存格範圍    字串會回傳 TRUE，非字串會回傳 FALSE。 

ISTEXT 函數 資訊
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