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PREFACE

前言

我在 Facebook Excel論壇解決社員所提出的問題中，發現最多的問題是函數應用，

其中，如何計算最為大宗，其次是資料整理。試算表最重要的功能是函數應用，它

回答這三項議題：

 計算什麼？

 如何計算？ 

 達到什麼成果？

本書最主要是深入探討計算、查閱與參照函數的運作原理，唯有了解它們的核心才

能應用自如。查閱與參照函數計算時，應該參照什麼範圍？哪個工作表或工作簿？而

彙總函數可以協助你計算範圍，然後達到你設定的成果。

彙總函數也可自帶參照範圍。例如：SUM(number1,[number2],⋯)、SUMPRODUCT 

(array1,[array2],⋯)、SUMIF(range,criteria,[sum_range])。這三個函數有三種引數

(argument)參照名稱，number可以是數值或範圍裡的數值，array是陣列，range

代表範圍；當然也可跟查閱與參照函數搭配，內嵌函數、組合或複合函數，如

SUM(OFFSET())。在書中也會解釋這些函數的引數規則。

在 EXCEL函數歸類之中，彙總函數散佈在「統計函數」和「數學與三角函數」之中，

而這本書所提的參照函數是「查詢與參照函數」。

通常參照函數可以參照單儲存格、單範圍、多範圍、跨表與跨檔。

多範圍

單範圍

單儲存格
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在本工作表參照範圍大都沒什麼問題，但在跨表或跨檔參照時，會有某些狀況產

生，我們在最後章節會說明。

最常用的查閱與參照函數是MATCH、INDEX、INDIRECT、OFFSET、VLOOKUP、

LOOKUP。最常用的彙總函數是 SUM、SUMPRODUCT、COUNT、AVERAGE、

MAX、MIN、RANK、SMALL、LARGE、COUNTIF、SUMIF、SUBTOTAL、MMULT、

FREQUENCY。有些函數很簡單，如 SUM，而本書是定義在進階，所以不會特別介

紹雖然常用但簡單的函數。因此，我們將聚焦在以下這 11個函數：

 COUNTIF

 SUMIF

 SUBTOTAL

 MMULT

從條件式參照， 直到跨檔參照與最後的執行速度共 13個單元， 步 步地引領

讀者了解進階函數的奧妙。

我在幫社員解決問題時，發現大部分社員都是想進 步了解進階函數來解決工作上

的問題，那些基本、簡單的函數他們其實都懂。簡單的函數在網路與 YouTube都

有介紹，但進階函數的網路資源相對比較貧乏，即使有，在沒有解釋之下，也不了

解其意，這也是我設法將多年經驗集結成書的初衷。

要精通進階函數需要對陣列、參照、型態有所涉獵，我在 TibaMe網站有 堂專門

講解如何活用 EXCEL陣列函數的教學影片，而這本書我會深入探討參照與計算函

數，並適度解釋陣列應用。至於改變型態的函數是將資料整理成可以使用的新格

式，也就是資料整理或資料清洗，我們也會稍微說明。

言以蔽之，了解 EXCEL是了解數據處理並比別人更強的不二法門， 般簡單函數

大家都會，所以不會成為你的優勢。當你在用 EXCEL處理工作時愈來愈感到力有未

逮，就表示你的函數應用功力已無法應付工作需求。

而這本書，將是使你脫穎而出、晉升成為 EXCEL函數應用高手的關鍵。

 FREQUENCY

 MATCH

 INDEX

 INDIRECT

 OFFSET

 VLOOKUP

 LOOKUP
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08 累積加總，SUBTOTAL可進行
2D彙總，而 SUM只是 1D

  

SUBTOTAL是很強大的彙總函數，它可以執行 SUM、COUNT、AVERAGE的
功能，如果你有比較新的版本，AGGRAGATE函數增加MEDIAN、LARGE、
QUARTILE⋯等等的應用。然而，SUBTOTAL畢竟跟 SUM等函數還是有差異，
當我們進行表格統計時，它可以忽視隱藏的列欄位，也可以進行多階層彙總。

它的語法是：

SUBSTOTAL(function num,ref1,⋯)

function_num是以數字代表其他函數功能，如 9代表 SUM。

ref1是參照的範圍。

開啟「累積加總，SUBTOTAL可進行 2D彙總，而 SUM只是 1D.xls」。

 

首先，點選 C5，公式如下：

SUBTOTAL(9,OFFSET(C2,,,,COLUMN(A:G)))

SUBTOTAL就會進行各階段累積加總，2+5=7，2+5+6=13⋯。

OFFSET(C2,,,,COLUMN(A:G))，擷取移動後的資料，下 章我們會再深入探討

OFFSET函數。

SUBSTOTAL   OFFSET   COLUMN   SUM   N  
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如果用

SUM(OFFSET(C2,,,,COLUMN(A:G)))

答案是 14，這個 14是怎麼來的呢？為什麼 SUM無法累積加總呢？

當我們輸入 =OFFSET(C2,,,,COLUMN(A:G))會顯示 #VALUE的錯誤值，如果加上 N就

顯示第 層資料。

C8 N(OFFSET(C2,,,,COLUMN(A:G)))

會得到以下結果：

2 2 2 2 2 2 2

這是第 層資料，N函數是將非數字（文字型態）轉為數字，也可以顯示多階層的

第 層數值。

接下來，D9=N(OFFSET(D2,,,,COLUMN(A:F)))，層級以此往下類推，我們將得到以

下結果：

2 2 2 2 2 2 2

5 5 5 5 5 5

6 6 6 6 6

7 7 7 7

8 8 8

1 1

2

原則上，我們為了方便解釋，將第 2層以後放在下面，讓我們可以看到數值，但實

際上，第 2層 5是在第 1層 2的後面，可以透過 N函數將第 1層顯示出來，後面幾

層就沒辦法顯示。
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11 統計各產品分店金額

  

MMULT是很優秀的計算利器，前面我們學到多列對 1列的計算方式。本節將介紹
多列對多列或多欄的運算。

開啟「1.11 統計各產品分店金額 .xlsx」。

C2:F9是各業務員的水果銷售量，H2:J5是各店水果銷售價格。

C9:F14是各業務員的水果銷售金額，而 D10是：

D3*(I$3+J$3) 

我們計算 A、B二店的橘子金額，得到 1,550，合計是 8,060。

I9:J14是各店業務員的銷售金額，I10是：

MMULT(D3:F6,I3:J5)

 MMULT   SUM
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INDEX   MATCH   EXACT

04 依照大小寫不同來
搜尋資料

  

INDEX常常跟MATCH搭配，它是很常用的函數，簡單且易懂，所以在搜尋資料
方面是一個不錯的選擇。

它有以下兩種語法：

array是陣列，可以是單 直欄或橫列，也可以是二維矩陣。

row_num是要從 array取得值所需要的橫列數字。

[column_num]是此引數可選擇性，可選擇填入或不填，從 array取得值所需要的

直欄數字。

reference是參照範圍，可多區域範圍。

[area_num]是此引數可選擇性，可選擇填入或不填，能在多區域選擇應用的區域。

開啟「2.4 依照大小寫不同來搜尋資料 .xlsx」。
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      {1;1}
      )
   ),
   E$3:E$7
)

1. N函數裡面有 >=0，凡是有判斷式都會產生 TRUE或 FALSE，所以透過 N轉成 1

或 0。MMULT只能計算數值，其他不接受。D11:E11-C$3:D$7是計算個人的出

席天數與完成件數與標準的差距，然後用 >=0來判斷是否達成，透過 N轉換數

值，取得 5 2的陣列。

>=0判斷 N(>=0) MMULT

FALSE FALSE 0 0 0

TRUE TRUE 1 1 2

TRUE TRUE 1 1 2

TRUE TRUE 1 1 2

TRUE TRUE 1 1 2

2. 接下來，需要用到MMULT，5 2陣列與第 2引數 {1;1}計算。

0 0

1 1

1 1 -1

1 1 1

1 1

這 是 橫 列 相 乘 相 加， 所 以 是 0*1+0*1=0， 然 後 是 1*1+1*1=2⋯。 得 到

{0;2;2;2;2}。
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05 列出代號頭文字為D的
日期

  

在 1.3節曾經介紹合計以第一個字母為條件的個數，最主要是探討 COUNTIFS的
多 criteria準則是 AND或OR的關係。這次將說明取出資料的第 1個字母並顯示
其他相對欄位的值，IF有很大功用是將資料轉換或替代其他資料。在此，要將符
合條件的值轉換序數，並用 SMALL由小到大擷取資料，然後用OFFSET標定範
圍顯示。

開啟「3.5 列出代號頭文字為 D的日期 .xlsx」。

C2:D11是資料表，判斷 D欄的第 1個字母是否為 D，然後顯示 C欄相同位置的 

資料。

  OFFSET   SMALL   IF   LEFT   ROW   INDEX   
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      ),
      "OK"
   ),
   0
) 

1. 在 1.8節的累積加總曾解釋 OFFSET的 2D組織狀況，那次是用 SUBTOTAL與

OFFSET組合應用，但是 SUBSTOTAL只能計算數字型態，這次要計算文字型

態。OFFSET(D3,,,ROW(1:8))會建立 2D的陣列，單獨執行這個公式會得到錯

誤訊息 #VALUE!，所以文字型態要用 T函數轉換，T(OFFSET(D3,,,ROW(1:8)))= 

{"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"OK"}，只會取得第 1層資料，後層資料如

下表並無法顯示。

1 OK

1 OK NG

2 OK NG OK

3 OK NG OK OK

3 OK NG OK OK NG

3 OK NG OK OK NG NG

4 OK NG OK OK NG NG OK

5 OK NG OK OK NG NG OK OK

1 2 3 4 5 6 7 8

2. COUNTIF是條件式計算次數，它跟 SUBTOTAL都可以計算 2D陣列，COUNTIF

有個優點是可以根據第 2引數的 criteria準則條件來計算符合條件的值。當我們

選擇OFFSET並按 F9，就會顯示 COUNTIF({"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"OK";"

OK"},"OK")，當然就如前所述只能看到第 1層，但計算之後會顯示全部層次的結

果，所以這個答案是 {1;1;2;3;3;3;4;5}，符合「OK」都會統計個數，就如上表左

邊第 1欄的數值。

3. 然後，使用MATCH來搜尋 3在第幾個位置，MATCH($D$12,{1;1;2;3;3;3;4;5},0)= 

4，第 4個位置。
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07 刪除範圍裡的空白並
以直欄列出名稱

  

INDIRECT與 INDEX都可以顯示儲存格的值，這個題目是個陣列，我們要將它以
直欄式一個一個的列出是有點難度，所以需要轉換為座標值，再根據數值取出資

料。IF將字串位置轉座標，SMALL依序取值，TEXT轉數字為 R1C1樣式，最後
INDIRECT取得 R1C1樣式的資料。

開啟「3.7 刪除範圍裡的空白並以直欄列出名稱 .xlsx」。

C2:F5是資料表格，要將儲存格去除空白的資料依序列出。

首先，點選 C9。

INDIRECT   TEXT   SMALL   IFERROR   IF   ROW   COLUMN   LEFT   SEARCHB   MOD   ROUNDUP   


