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P R E F A C E

筆者在學校及幾個訓練單位教授Excel課程多年，且編著多本相關書籍。最
常被學生問及有關函數方面的問題，每當為其解答後，通常又會被問到：

『老師，您有沒有寫一本有關Excel函數的書呢？因為，學會Excel入門後，
到社會上發現業務上真實的應用實例，並非如入門書籍所述那麼簡單，非得

多學一點函數不可。想稍微學點進階內容，但卻發現市面上滿坑滿谷的盡是

入門書籍，就是缺乏一本專門介紹Excel函數的書籍！』因被問太多次了，
所以，就萌生撰寫Excel函數專書之念頭。

本書內容除涵蓋Excel之公式、數學、字串、統計、日期、時間、財務、資
料庫、邏輯、檢視與參照等內建函數外；尚加入增益集函數與自訂函數等進

階應用，並配合統計分析工具對相關內容進行補充說明。是Excel已入門者，
要追求更上層樓的絕佳選擇。

為節省教師指定作業之時間，並讓學習者有自我練習之機會，每一範例均再

加入一含題目內容之練習工作表，可馬上驗收所學之內容；且於章節適當位

置附加有『馬上練習』之題目，學習者可隨時於任一章插進來閱讀並練習。

為方便教學，本書另提供教學投影片與各章課後習題，採用本書授課教師可

向碁峰業務索取。

撰寫本書雖力求結構完整與內容詳盡，然仍恐有所疏漏與錯誤，誠盼各界先

進與讀者不吝指正。

楊世瑩  謹識
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檢視公式2-1

一般狀況，僅有將儲存格指標移往含公

式之儲存格上，才能於『資料編輯列』

上看到其公式 內容：（範例『FunCh02.
xlsx\檢視公式』工作表）

當工作表內之公式較多或較複雜，閱讀起來就不是很方便（像於目前畫面

上，就無法看到B5與B6之公式）。

有時，為研究多組公式之相互關係，

可按  + （  鍵下方之反單引
號）鍵，將所有使用公式之儲存格，

均轉為顯示出原輸入之公式；無公式

之儲存格則仍維持原狀：

於閱讀並安排妥所有公式後，再按一次  +  鍵，取消此一設定，即可
使公式轉回顯示其運算結果而已。

公式進階 2
C H A P T E R
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隱藏與保護公式2-2

將儲存格設定為保護格式，除可避免重要運算公式被人窺見外；尚可防止

其內容被更動。設定保護之處理步驟為：（範例『FunCh02.xlsx\保護』工
作表）

1  選取欲保護之儲存格範圍
（允許多個，連續或不連續

均可），目前資料編輯列上

仍可看到其運算式之內容

2  於任一選取範圍上單按滑鼠右鍵，續選「儲存格格式 (F)⋯」，轉入
『設定儲存格格式 /保護』標籤

進行設定。其設定項之作用分別為：

鎖定 (L)：防止寫入

隱藏 (I)：將編輯列上之公式隱藏

3  選取「鎖定 (L)」與「隱藏 (I)」

4  按  鈕，回就緒狀態，該儲存格之
公式並未隱藏

5  按『校閱 /變更 /保護工作表』  鈕，轉
入『保護工作表』對話方塊
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6  輸入密碼及選擇允許執行之動作（本例維持原預設值）

7  輸入密碼後，按  鈕，續轉
入『確認密碼』對話方塊

注意！密碼是有分大小寫的。
注意

8  再次輸入密碼後，續按  
鈕。必須兩次密碼完全吻合，

才算完成保護設定。

回原工作表後，可發現先前選取各儲存格之公式已被隱藏，資料編

輯列上已看不到任何內容，但儲存格上仍可看到應有之運算結果。

完成保護設定後，若於『儲存格格式 /保護』標籤內係設定「鎖定
(L)」，則當遇有要更動被保護內容的情況，將顯示警告訊息，並拒
絕其輸入：

欲解除所做之保護設定，可按『校閱

/變更 /取消保護工作表』  鈕，轉
入『取消保護工作表』對話方塊輸入

密碼，必須輸入正確之密碼方可解除

保護設定：
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設定「隱藏 (I)」時，必須事先選取其範圍；但設定「鎖定 (L)」

則無須有選取之動作，因為保護工作表是以整個工作表為對象。秘訣

由於，前例於『儲存格格式』對話方塊『保護』標籤內，係設定「鎖定

(L)」，將不允許使用者於B3:B5輸入新的日、時或分資料，以測試其計算結
果。如此，公式都已看不到了，還不讓人測試，似乎有點不合情理！

此時，可以下示步驟，將範例『FunCh02.xlsx\部份不保護』工作表設定為
僅能於B3:B5輸入日、時、分，進行查詢新日期及新時間，其他位置則不允
許輸入任何資料： 

1  按『校閱 /變更 /取消保護工作表』  鈕，轉入『取消保護工作
表』對話方塊，輸入正確密碼，解除保護設定，方能進行後續之變

更設定。

2  選取B3:B5。

3  於任一選取範圍上單按滑鼠右鍵，續選「儲存格格式 (F)⋯」，轉入
『保護』標籤，取消「鎖定 (L)」與「隱藏 (I)」

4  按  鈕

5  按『校閱 /變更 /保護工作表』  鈕，輸入密碼，續按  鈕
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6  再輸入一次完全相同之密碼

7  按  鈕，即可完成設定

如此，僅能於B3:B5輸入日、時、分，進行查詢新日期及新時間：

而B3:B5以外的其它位置，是不允許輸入任何資料、編輯或刪除儲
存格內容。

公式稽核2-3

『公式 /公式稽核』群組內的各指令按鈕，可用來追蹤目前儲存格公式的前導
/從屬參照情況，或找出與目前錯誤有關之原因：

茲以範例『FunCh02.xlsx\稽核』工作表內容為例，進行說明如何使用『公
式 /公式稽核』群組內的各指令按鈕：
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D3 =-PMT(A3,B3,C3)
E3 =-PMT(A3/12,B3*12,C3)
D5 =-PMT(A3,B3,C3*B5)
E5 =-PMT(A3/12,B3*12,C3*B5)
D7 =B7-D5
B8 =B7/12

D8 =B8-E5

PMT()函數之語法為：

PMT(利率 ,期數 ,本金 ,[未來值 ],[期初或期末 ])

用以傳回每期付款金額及利率固定之年金期付款數額。如：於利率與期數固

定之情況下，貸某金額之款項，每期應償還多少金額。

追蹤前導參照

追蹤前導參照之作用為：以箭號指出目前儲存格所參照使用之各儲存格。

將指標停於D5上，按『公式 /公式稽核 /追蹤前導參照』  鈕。將
以箭號指出D5所參照使用者，為A3、B3、C3及B5等儲存格：

移除箭號

按『公式 /公式稽核 /移除箭號』  鈕，可清除所有已顯示之箭號。

追蹤從屬參照

追蹤從屬參照之作用為：以箭號指出參照使用到目前儲存格之各儲存格。
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將指標停於A3上，按『公式 /公式稽核 /追蹤從屬參照』  鈕，將
以箭號指出D3、E3、D5與E5係第一層參照使用到A3內容的儲存格：

續再按『追蹤從屬參照』  鈕，則其箭號將續拉到D7、D8位置，
指出D7、D8係第二層參照使用到A3內容的儲存格：

追蹤錯誤

若目前儲存格為錯誤時，追蹤錯誤可以紅色箭號指出導致錯誤之來源儲

存格。

於B5輸 入 非 數 值 之 "A"字 元， 將 導 致D5、E5、D7與D8儲 存 格 變 為
#VALUE!之錯誤：（詳範例FunCh02.xlsx之『追蹤錯誤』工作表）

將指標停於D7上，按『公式 /公式稽核 /錯誤檢查』右
側下拉鈕，續選「追蹤錯誤 (E)」：
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指標將自動移回D5，並以紅色箭號指出，由於D5已變為錯誤內容，故因而
導致D7亦變為錯誤：

因此，僅須找出D5之錯誤原因，並加以更正，D7即可獲得一正確值。

錯誤檢查

接著，按『公式 /公式稽核 /錯誤檢查』  右側下拉鈕，續選「錯誤
檢查 (K)⋯」，將以

顯示D5之錯誤原因係來自於：『公式中所使用的某值其資料類型錯誤』。若
回頭檢查其前導參照藍線所指出之幾個儲存格，當可發現係因B5內輸入非
數值之 "A"字元，才導致此一錯誤。

評估值公式

若仍無法發現錯誤原因，可關閉『錯誤檢查』對話方塊。停於D5，續按
『公式 /公式稽核 /評估值公式』  鈕，可轉入『評估值公式』對話
方塊，顯示出D5的公式內容：
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按  鈕，可將含底線之引數（目前之A3，轉為其內容0.022）代入目
前公式（以斜體字表示）：

按  鈕到第三次時，已經將C3轉為1000000代入公式，到目前為
止，運算式中並無任何錯誤：
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再按  鈕，將獲致

表示下一步驟，要將 "A"代入B5，求算1000000*"A"。再按一次  
鈕，運算式中已出現錯誤（#VALUE），故可得知錯誤原因係B5為 "A"，所
惹出來的：

按  鈕，關閉『評估值公式』對話方塊。將B5改為數字2，即可解除
錯誤：

顯示監看視窗

按『公式 /公式稽核 /監看視窗』  鈕，將可以另一『監看視窗』，同時監
看所指定之多個儲存格公式及其運算結果。
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其處理步驟為：（詳範例『FunCh02.xlsx\監看視窗』工作表）

1  首先，先選取想要監看之儲存格（如：D3）或範圍

2  按『公式 /公式稽核 /監看視窗』  鈕，轉入『監看視窗』

拖曳框邊或各欄標題按鈕邊緣，可調整其寬度。

3  按  鈕，可顯示出原選取之儲存格位址（仍允許重選）

4  按  鈕，將其加入到『監看視窗』

雙按各欄標題之框邊，可調整成最適寬度。拖曳其框邊，可調整其

寬度。雙按欄標題可依該欄內容，進行排序。

5  重複步驟1∼步驟4，將所有要監看之儲存格或範圍均加入
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可同時顯示其等之內容及公式（省去逐一點選，才可查知其公式之

麻煩）。

若選錯了，可於『監看式視窗』內將其選取，續按  鈕，
將其刪除。

往後，只要『監看視窗』處於開啟之狀態下，任何資料異動，均可

顯示於『監看視窗』內。由於，可重點式的選取少數幾個監看內容，

故可集中注意力於幾個關鍵內容，將有助於找出其變化或錯誤。

圈選錯誤資料

輸入資料後，若曾按『資料 /資料工具 /資料驗證』  鈕，對儲存格設
定過允收資料範圍。如，僅要接受0∼ 100之整數成績：

往後，欲檢查資料之正確性，可按『資料驗證』  
之下拉鈕，續選「圈選錯誤資料 (I)」
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將可圈選出所有的錯誤資料，紅圈內所圈選者，即為超

過允收範圍0~100之資料：

將其修改成正確之資料後，其紅圈會自動消失。

清除錯誤圈選

圈選出超過允收範圍之資料後，可按『資料 /資料工具
/資料驗證』  之下拉鈕，續選「清除錯誤圈選
(R)」，來清除其用以表示錯誤之紅圈。

目標搜尋2-4

通常，於建妥分析所需之模式公式後，常會聯想到『若 ...會 ...』之問題。
如，PMT()函數之語法為：

PMT(利率 ,期數 ,本金 ,[未來值 ],[期初或期末 ])

用以傳回每期付款金額及利率固定之年金期付款數額。如：於利率與期數固

定之情況下，貸某金額之款項每期應償還多少金額。

如於範例『FunCh02.xlsx\目標搜尋』工作表運算模式中，其D3與E3儲存格
之公式內容分別為：

D3　=-PMT(A3,B3,C3)
E3　=-PMT(A3/12,B3*12,C3)

若想知道：當貸款增加為2,500,000時，則每年應還或每月應還多少金額？
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僅需於C3輸入2500000，即可立刻得知每年應還$155,859，每月應還
$12,885：

但若所欲求解之問題為：假定每月最高償還上限為$20,000，則最多可貸多
少錢？原E3公式為：

此時，則無法於E3輸入20000，而逆向求得C3之貸款金額，因為，如此將
僅直接覆蓋E3儲存格之公式而已，C3:D3之內容並無任何變化：

此時，即得按『資料 /預測 /模擬分析』  鈕之
「目標搜尋 (G)⋯」來處理

它將調整指定儲存格的數值，直到與該儲存格內有關公式達到所指定之結

果。其處理步驟為：

1  以滑鼠單按欲進行
求解之公式格E3
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2  選按『資料 /預測 /模擬分析』  鈕之
「目標搜尋 (G)⋯」，轉入『目標搜尋』對
話方塊

此時，『目標儲存格 (E)：』處正顯示著執
行前所選取之公式格位址E3。

該儲存格必須是存放欲進行求解的公式，不可為常數。若有錯，

仍可利用滑鼠重選或直接輸入正確位址。注意

3  於『目標值 (V)：』處單按滑鼠，並輸入每月償還之上限20000

4  於『變數儲存格 (C)：』處單按滑鼠，續選按C3儲存格

希望Excel改變$C$3儲存格的貸款金額，代入到目標儲存格E3之公
式內，以求解：應貸多少金額，方可使E3達成『目標值 (V)：』處
所輸入之20000。

變數儲存格必須直接或間接地被目標儲存格公式參照到。
注意
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5  設妥後，按  鈕。即可獲致『目標搜尋狀態』對話方塊

顯示出目前之求解狀態，並已於C3變數儲存格計算出：當貸款金額
為$3,880,408時，每月應償還金額恰為$20,000。

6  若欲於工作表上保留目前求算結果，按  鈕；若欲還原為原
工作表內容，則按 。均可結束目標求解，而回到原工作表。

續上例，假定貸款為2,000,000，於利率為2.0%之情況下。若每

月擬償還30,000，應幾個月才可償還？馬上
練習

安裝分析工具箱2-5

Excel之預設狀況並未安裝一些統計分析方法，這將使得您無法操作本書稍
後幾個章節，所將提到之資料分析工作。為避免此一類之錯誤及困擾，得於

執行本書之各例前，先安裝『分析工具箱』。其處理步驟為：
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1  執行「檔案 /選項」，轉入『Excel選項』視窗

2  於左側選按「增益集」，轉入『增益集』標籤，於『名稱』下，列
出目前使用中與非使用中的增益集名稱

3  續按  鈕，轉入『增益集』
對話方塊

4  於『現有的增益集』下，選「分析
工具箱」

5  續按  鈕，即可將所有函數及統計分析工具均安裝進來

安裝後，並無任何提示。但『資料 /分析』群組內，會
多一個「資料分析」指令按鈕
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函數 頁碼

ABS() ........................................ 3-22
ACCRINT() .............................. 9-42
ACCRINTM() ........................... 9-46
ACOS() ..................................... 3-48
AND() ................................1-35, 5-4
ARABIC() ................................. 3-39
AREAS() ................................. 10-36
ASIN() ...................................... 3-48
ATAN() ..................................... 3-48
AVEDEV() ................................ 6-26
AVERAGE() .................... 1-34, 6-16
AVERAGEA() ........................... 6-16
AVERAGEIF() .......................... 6-19
AVERAGEIFS() ........................ 6-20
BASE() ..................................... 3-45
CEILING() ................................ 3-27
CEILING.MATH() .................... 3-28
CEILING.PRECISE() ................ 3-27
CELL() ................................... 12-14
CHAR() .................................... 4-27
CHI.DIST.RT() .......................... 7-36
CHI.INV.RT()............................ 7-37
CHIDIST() ................................ 7-36
CHIINV() .................................. 7-37
CHISQ.DIST.RT() ..................... 7-33
CHISQ.INV.RT() ....................... 7-34

A

A P P E N D I X

函數索引

函數 頁碼

CHISQ.TEST().......................... 7-39
CHITEST() ............................... 7-39
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