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中易 難

203 茶葉銷售明細

注意事項：除題目要求更改之設定外，其餘請保留預設的設定值。

小劉想為自己開設的茶葉銷售的專賣店設計每種產品的銷售明細工作表，並進行銷售分

析。

開啟 F1P3_TeaData.xlsx 檔，請依下列題意作答：

1. 建立樞紐分析表：

 ● 請以「地區銷售明細」工作表為資料來源建立樞紐分析表，將結果置於新的工作

表，其中「業務員」、「員工編號」、「地區」為列標籤、「銷售日期」為欄，

標籤僅顯示「季」，而「數量」則為加總，將工作表重新命名為「地區銷售樞紐」。

 ● 報表版面配置設定「以列表方式顯示」，並移除員工編號及業務員的合計及最後

一欄的總計。

 ● 在儲存格 H5~H58 建立「直條圖」走勢圖，顯示「高點」、「低點」，套用「走
勢圖樣式輔色 5，較深 50%」。

 ● 在「地區銷售樞紐」工作表插入交叉分析篩選器，讓「樞紐分析表」可以顯示「品

種」與「所屬單位」，僅顯示「業務三課」、「業務四課」、「包種茶」、「東

方美人茶」的統計資料。

2. 建立樞紐分析圖：

 ● 複製「地區銷售樞紐」工作表，將工作表重新命名為「地區銷售統計圖」，移除

所有的交叉分析篩選器。

 ● 在「地區銷售統計圖」工作表中建立「樞紐分析圖」( 群組直條圖 )，顯示每位業
務員「R3」地區的每季「茶葉銷售」。

題目說明
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參考結果如下所示：
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 1. 建立樞紐分析表：
 (1) 請以「地區銷售明細」工作表為資料來源建立樞紐分析表，將結果置於新的

工作表中，其中「業務員」、「員工編號」、「地區」為列標籤、「銷售日

期」為欄標籤僅顯示「季」，而「數量」則為加總，將工作表重新命名為

「地區銷售樞紐」。

STEP01 選取【A1】儲存格，按下【插入】/【表格】中的「樞紐分析表」功能。出現【建
立樞紐分析表】視窗，按下【確定】鈕。

1

2

3

4

STEP02 視窗右方出現【樞紐分析表欄位】工作窗格，將【業務員】、
【員工編號】、【地區】拖曳至【列】、【銷售日期】拖

曳至【欄】、【數量】拖曳至【Σ值】。

解題步驟

1

1

2

2

3

3

4

4

5

5
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STEP03 對視窗左下角的「工作表 1」名稱按下滑鼠右鍵，點選【重新命名】功能，輸入
「地區銷售樞紐」，按下 Enter 鍵。

1

2

 (2) 報表版面配置設定「以列表方式顯示」，並移除員工編號及業務員的合計及
最後一欄的總計。

STEP01 按下【樞紐分析表工具】/【設計】/【版面配置】/【報表版面配置】中的「以列
表方式顯示」功能。

1
2

3
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STEP02 選取【A5】儲存格，按下滑鼠右鍵，點選【小計 "業務員 "】，即可移除「業務員」
小計。

1

2

STEP03 選取【B6】儲存格，按下滑鼠右鍵，點選【小計 " 員工編號 "】，即可移除「員
工編號」小計。

1

2
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STEP04 選取【H4】儲存格，按下滑鼠右鍵，點選【移除總計】，即可移除「總計」。

1

2

 (3) 在儲存格 H5~H58建立「直條圖」走勢圖，顯示「高點」、「低點」，套用
「走勢圖樣式輔色 5，較深 50%」。

STEP01 選取【H5:H58】儲存格，按下【插入】/【走勢圖】中的「直條圖」功能。出現
【建立走勢圖】視窗，【資料範圍】選取「D5:G58」，按下【確定】鈕。

1

2

3

4

5
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STEP02 將【走勢圖工具】/【設計】/【顯示】中的「高點」、「低點」打 ，並點選【樣

式】中的「走勢圖樣式輔色 5，較深 50%」。

1
2
3

4
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中易 難

305 葡萄酒質量

注意事項：除題目要求更改之設定外，其餘請保留預設的設定值。

ContosoQuawiang 是一間酒廠，請透過 Excel進行資料匯入以及趨勢預測。

開啟 ContosoQuawiang.xlsx 檔，請依下列題意作答：

1. 在「每次進度」工作表上，格式化 C 與 D 欄，以顯示 4 位小數。格式設定後應套
用在目前與新增的資料列上。

2. 在「品質管制」 工作表上，如果全部週數已經測試過的品質等級之平均值小於 5，
則將儲存格範圍 A3:A7 填滿﹝深紅色﹞圖樣色彩以及﹝50% 灰色﹞圖樣樣式。

3. 在「必須重用」工作表上，透過查詢操作將﹝文件﹞資料夾裡的「收獲記錄 .xlsx」
活頁簿匯入至儲存格 A1 開始的位置，只需匯入「種類」、「位置」以及「使用公升」
等三個欄位資料。

4. 在「每次進度」工作表上，使用 Excel 假設分析的預測特性，計算批號為 2005 的
「希望比重」必須達到多少才能導致「最終％的酒精」為 20%。

5. 在「品質管制」工作表上，將原本名為「表格 3」的表格名稱，變更為「每週品質」。

6. 在「品質管制」工作表上，針對圖表新增一個線性趨勢線，可預測批量為 C2005 的
品質至第 12 週。

題目說明
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參考結果如下所示：
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 1. 在「每次進度」工作表上，格式化 C 與 D 欄，以顯示 4 位小數。格式設定後
應套用在目前與新增的資料列上。

STEP01 切換至【每次進度】工作表，選取【C欄】、【D欄】，按二下【常用】/【數值】
中的「增加小數位數」鈕。

1

2

3

4

 2. 在「品質管制」工作表上，如果全部週數已經測試過的品質等級之平均值小於
5，則將儲存格範圍 A3:A7 填滿﹝深紅色﹞圖樣色彩以及﹝50% 灰色﹞圖樣樣
式。

STEP01 切換至【品質管制】工作表，選取【A3:A7】儲存格，按下【常用】/【樣式】/【設
定格式化的條件】中的「新增規則」，繼續下一步驟。

解題步驟
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1

2

3

4

5

STEP02 出現【新增格式化規則】對話視窗，選取【使用公式來決定要格式化哪些儲存
格】，下方輸入下列公式：

=average($B3:$M3)<5

按下【格式】鈕，繼續下一步驟。

1

2

3
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STEP03 出現【儲存格格式】視窗，按下【填滿】標籤頁，拉下【圖樣色彩】，選擇「深
紅」。

1

2

STEP04 拉下【圖樣樣式】，選擇「50% 灰色」，按二下【確定】鈕。

1

2
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 3. 在「必須重用」工作表上，透過查詢操作將﹝文件﹞資料夾裡的「收獲記錄 .xlsx」
活頁簿匯入至儲存格 A1 開始的位置，只需匯入「種類」、「位置」以及「使
用公升」等三個欄位資料。

STEP01 切換至【必須重用】工作表，按下【資料】/【取得及轉換】/【新查詢】/【從檔
案】中的「從活頁簿」。

1

2

3

4 5

STEP02 出現【匯入資料】對話視窗，選取【文件】資料夾中的「收穫記錄 .xlsx」，按
下【匯入】鈕。

1
2

3
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STEP03 出現【導覽器】對話視窗，選取【2015 年收穫】，按下【編輯】鈕。

1

2

STEP04 出現【2015年收穫 -查詢編輯器】視窗，選取【日期】，按下滑鼠右鍵，點選【移
除】。

STEP05 選取【收穫公斤】，按下滑鼠右鍵，點選【移除】。

1
2

3

4
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STEP06 按下【首頁】/【關閉並載入】，選擇【關閉並載入至⋯】。出現【載入至】對
話視窗，點選【現有工作表】，按下【載入】鈕。

1

2

3

4

5
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