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02

開啟專案，選取要套用效果的文

字方塊，工具列選按 效果 開啟側
邊欄。

選按 外框，調整 粗細 的值，再套用合適的 顏色，接著選按 複製一個文字

方塊。

01

02

1

1

2

2

3
4

12 文字描邊與外框設計文字套用 外框 效果，再搭配 色階分離 效果，讓原本簡單又單調的外框更有
具設計與層次感。

BEFORE AFTER
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選取複製的文字方塊，側邊欄選按 色階分離，調整 偏移 的值，再套用合適的 
顏色。

最後移動複製的文字方塊至合適位置完成設計。

03

04

2

3

1

小提示

文字方塊重疊不易選取

當複製的文字方塊重疊不易選取時，可於文字方塊上方選按滑鼠右鍵，清單

中選按 圖層 \ 顯示圖層，即可於側邊欄選取要編輯的文字方塊或元素。
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02

開啟專案，側邊欄選按 文字 標
籤，輸入關鍵字「 n e o n」， 
按  鍵搜尋，會出現多款霓
虹燈文字樣式，清單中選按如圖的

樣式插入至頁面。

於要修改文字的文字方塊連按三下滑鼠左鍵，在文字全選的狀態下，輸入欲修

改的文字內容，在此輸入「Happy」。

01

02

1

1

2

2

15 霓虹燈文字設計霓虹燈文字有著迷人又柔和的光源效果，搭配較暗的底色更能顯得色彩繽

紛，利用關鍵字搜尋霓虹燈文字效果，直接修改並應用。

BEFORE AFTER
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以相同方法輸入另一個霓虹燈文

字內容，在此輸入「hour」。03

在選取文字方塊下，修改霓虹燈文字顏色，工具列選按  開啟側邊欄，選按 
黃綠色#c1ff72。

以相同的方法，側邊欄選按 文字 標籤，插入另一個霓虹燈文字樣式，再修改為
合適的文字即可完成設計。

04

05

2

2

3

1

1
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19 AI 魔法抓取文字
抓取文字 可以取得照片中的文字，除了一般的照片元素外，掃描或是拍攝
的文件，也可以利用此功能輕鬆抓取其中的文字。

BEFORE AFTER

開啟專案，選取要抓取文字的照

片，工具列選按 編輯照片 開啟側
邊欄，於 效果 標籤選按 魔法工
作室 \ 抓取文字。(若文字較多，
需要等候至抓取完成。)

待抓取完成後，會將辨識到的文字以多個文字方塊呈現，可以選取並修改文字

方塊內容，或刪除不需要的文字方塊，讓你依循原有的文字設計快速調整為專

屬內容。(建議在使用此功能時，圖片上的文字最好要清晰且不偏斜，這樣抓取
文字的結果會最好。)

01

02

1

2
3

4
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03
BEFORE AFTER

開啟專案，選取照片元素，工具列選按 編輯照片 開啟側邊欄，於 效果 標籤選按 陰
影，套用 光暈 並設定相關項目，如：模糊化程度、角度、距離、顏色...等，完成白邊
效果設計。(套用後欲修改設定，可於 效果 標籤 \ 陰影 上方選按  開啟。)

1

2
3

4

5

6

7

9 為人物或物體加上白邊效果套用白邊的去背圖像或文字，搭配深色背景，不僅可以突顯主體，視覺上也

多了層次感。
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BEFORE AFTER

開啟專案，選取照片，工具列選按 編輯照片 開啟側邊欄，於 效果 標籤選按 魔
法橡皮擦。

01

1

2
3

4

設定 筆刷大小，於要擦除的部分按滑鼠左鍵不放拖曳，塗抹出比目標大些的範
圍，再放開滑鼠左鍵，Canva 會擦除不需要的並根據周圍影像計算並填滿。02

5

6

11 AI "魔法橡皮擦" 擦除照片中不需要的
照片中任何不需要的人物或物件影像，都可以透過 魔法橡皮擦 這項強大的 
AI 功能，輕鬆擦除。
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03

依相同方法，擦除沙發上的毛巾。一開始需順著毛巾紋路上下塗抹第一次，接

著再針對沙發上沒有擦拭乾淨的毛巾殘影，或椅子下的陰影，進行塗抹 (因為沙
發區域較為複雜，大範圍擦除後再針對小範圍塗抹才能完整清除毛巾，並讓保

留下來的影像更自然)。

03

小提示

 � 進入 魔法橡皮擦 模式時，頁面只能藉由滑鼠滾輪縮放，塗抹錯誤時無法還
原上一步；所以如果欲擦除的範圍過大，建議可分次塗抹，以達最佳效果。

 � 如果想要恢復照片原始狀態，可選按 重設工具 鈕，再重新擦除。

關於魔法橡皮擦的使用限制

1

2

3
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03
BEFORE AFTER

開啟專案，選取照片，工具列選按 編輯照片 開啟側邊欄，於 效果 標籤選按 魔
法展開。

01

2

4

3

1

13 AI "魔法展開" 自動延展照片
透過 魔法展開 這項強大的 AI 功能，可修正照片不完美的邊緣，延展出更多
內容，在不裁切的情況下改變照片尺寸或將垂直拍攝變成水平拍攝。
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依照需求，設定 選擇尺寸 (選按右側  會出現更多尺寸，如：16:9、916...)，
頁面會出現指定尺寸的範圍與剪裁控點 (完整頁面，會自動偵測目前頁面大小完
整展開)，也可依需求拖曳調整範圍，然後選按 魔法展開 鈕。

02

1

2

此時 Canva 會根據內容隨機產生
四張展延照片，如果不喜歡此次

生成的照片可選按下方 產生新的
結果 鈕。

最後選擇合適的結果照片，選按 
完成 鈕。(若延展範圍較大容易出
現變形的影像，建議可選擇 自由
形式，一次延展一部分區塊，效

果會較隱定。)

03

1

2

3
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03

BEFORE AFTER

開啟專案，選取照片，工具列選按 編輯照片 開啟側邊欄，於 效果 標籤選按 魔
法抓取。

01

2

4

3

1

經過分析，Canva 會自動辨識與
抓取照片中的主體 (前景)。

14 AI "魔法抓取" 分離照片的主體與背景
魔法抓取 這項強大的 AI 功能，可以自動識別照片中的主體並提取出來與背
景分離，類似物件去背效果，更神奇的是提取出主體同時，會為該處背景重

新延展出合適內容。
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選取抓取出來的主體元素，先拖曳移動至合適位置 (會發現原主體元素所在位置
會自動延伸出合適背景)，再利用四個角落控點調整大小。02

也可以選按 ，利用 複製 功能產生多個同樣元素，搭配大小、位置調整，或
其他編修技巧，豐富設計內容。

03

2

1

1 2

小提示

先刪除抓取出來的照片主題，選取照片，工具列選按 編輯照片 開啟側邊
欄，選按 魔法抓取 (顯示 )，即恢復原始影像。

可以重設魔法抓取，復原原始影像嗎？
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影像上會出現畫筆，按滑鼠左鍵不放可拖曳繪製，接著如圖於貓咪頭上繪製一

頂皇冠。
02

BEFORE AFTER

開啟專案，側邊欄選按 繪圖，顯示繪圖相關項目 (包含 原子筆、麥克筆、螢光
筆、橡皮擦、顏色 和 設定)，選按 麥克筆，設定 顏色、粗細 與 透明度。01

2

1 3

4

5

6

7

17 手繪設計在設計上可以利用 繪圖 呈現手寫文字或圖案...等繪製效果，發揮創意，增
添個人手繪風格。
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03

維持 麥克筆 的選按與 粗細、透明度 設定，調整 顏色 後，如圖位置，按滑鼠
左鍵不放一次拖曳出愛心，如果希望形狀圓滑細緻時，可以在最後線條繪製結

束的地方停留 1 秒。

03

1
2

會發現愛心線條不再歪七扭八，而是呈圓滑狀，最後如圖於愛心內隨意繪製幾

筆線條。

3

小提示

線條圓滑化目前適用繪製：矩形、箭頭、三角形、圓形、星形、線段、心

形、菱形。

線條圓滑化可套用的繪製形狀
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BEFORE AFTER

於 Canva 首頁選單選按 應用程式 \ Product Photos，接著選按 選擇照片 鈕，
可選按 從上傳項目選取 鈕使用現有上傳項目；或選按 上傳新的影像 鈕，對話
方塊中選擇並上傳多張照片 (最多 10 張)。

01

21

4

3

6

5

19 商品圖批量去背套用場景Product Photos 功能特別適合電商或線上銷售人員，只要上傳背景單純的
商品照片，就能完美地移除背景，同時加入新背景，快速產生商品圖。
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完成照片上傳後，選按 下一步 鈕，選擇照片要使用的樣式，預設有 電子商務
與 車輛 分類，選按合適分類與樣式後，選按 套用 鈕即開始進行多張照片去背
套用場景的效果。

02

Canva 會利用樣式名做為資料夾
名稱 (如：木桌)，將完成編輯的
照片統整於此。

3

1

2

4
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03

若想一次下載或刪除多張已完成

編輯的照片，可選按  \ 下載全
部 或 刪除。(下載全部，因為一
次下載多張照片，完成後會是一

個壓縮檔，解壓縮後即可取得所

有照片。)

03

若想瀏覽單張照片可透過選按直接開啟個別頁面，之後可選按 在設計中使用 鈕
直接進入專案編輯畫面；或選按 下載 鈕，儲存單張照片。

1

2

1

2

3
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24 簡報的圖文自動排版版面配置 功能可以為簡報中的文字與圖片，自動產生建議的版面配置，省
去設計與排列時間，快速佈置頁面內容。

BEFORE AFTER

開啟專案，側邊欄選按 設計 \ 版面配置 標籤，下方清單會針對編輯畫面的內容，產生
建議的版面配置，利用垂直捲軸找到合適版面，選按即完成版面更換。

小提示

建議版面配置清單，會根據頁面文字或圖片的增刪或調整，隨時更換新的版

面配置；若為完全空白專案，則會給予該類別專案所有合適版面配置。

建議的版面配置隨時更新

1

2

3
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04
BEFORE AFTER

開啟專案，選取元素，工具列選按  動畫 開啟側邊欄，於 元素動畫 標籤選按 
建立動畫。

01

2

1

3

4

1 用“魔法動畫工具”快速依設計內容套用動畫 2 設計自訂路徑元素動畫效果透過拖曳元素的方式，自訂動畫路徑，並根據需求調整移動樣式、速度或動

態效果，建立專屬動畫。
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按滑鼠左鍵不放，拖曳元素延著山坡弧度由左向右建立移動路徑，過程中拖曳

快或慢，可控制動畫速度；若停止拖曳即完成動畫並可預覽移動效果。
02

03
動畫移動時間長度預設為 10 秒，可根據需求於頁面清單下方選按 時長 調整；
側邊欄則提供 移動樣式、使元素沿著路徑移動、高速 與 新增動態效果 自訂項
目，最後選按 完成 鈕儲存設定；或選按 刪除路徑 鈕移除動畫重新拖曳。

1

2

3
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04

開啟專案，選取影片，工具列選按 編輯影片 開啟側邊欄，選按 效果 標籤。

選按 工具 \ 背景移除工具，即會自動完成影片背景移除，最後再選按工具列 編
輯影片 退出編輯模式。

01

02

BEFORE AFTER

2
3

1

1

2

17 影片背景移除背景移除可以讓影片只保留主體部分，使用者就能輕鬆以該主題再創作出其

他影片作品。
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選取影片，拖曳左、右二側裁切控點為影片調整合適的顯示範圍。(由於影片是
動態播放，在調整顯示範圍時要注意去背的主體不要被裁切到，建議一邊調整

一邊選按  播放檢查。)

03

小提示

目前 背景移除工具 只支援原始長度
不超過 90 秒的影片，如果該影片有
在 Canva 執行剪輯秒數的調整，需
先下載影片後再重新上傳至 Canva 
雲端，才能使用這項功能。

另外，影片的背景移除無法像照片一樣，在套用 背景移除工具 後，還可以使
用筆刷調整細節 (可參考 P3-18)，所以要移除背景的影片，建議選擇背景相對
單純的素材，例如使用綠幕或素色的背景，否則背景移除後的效果可能會不如

預期 (如右下圖)。

影片背景移除工具的限制

1
2
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BEFORE AFTER

20 設計動態短影音照片簿短影音不一定都要運用影片素材，只利用照片也是可以製作出令人驚豔的短

影片作品。

Canva 首頁上方，選按 社群媒體 類別，下方即會出現相關專案可供建立，選按 TikTok 
影片 或其他 9:16 比例項目，建立空白專案。(選按右側  鈕可以展開更多選項)

建立短影片

標準短影片的尺寸比例為 9:16，利用 社群媒體 類別可快速建立專案。

將照片設定為背景並指定時間長度

11

2

將欲使用的照片素材上傳至 Canva  
(或是利用 照片 標籤搜尋欲使用
的照片素材)。

01
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04

加入設計元素並套用轉場

於 文字、元素 標籤，為各頁面設計合適的文字及元素，並套用元素動畫，再於 音
訊 標籤中挑選合適的背景音樂加入；最後設定轉場特效完成短影片製作。

編輯畫面右上角選按 分享 \ 下載，匯出成影片儲存至行動裝置，再透過短影片平台 
App 將影片上傳即可。

拖曳照片至頁面緣處放開，將照片替換成頁面背景 (如果拖曳放開的位置離頁面
邊緣太遠，會變成插入動作。)，依相同操作方式，再新增五個已替換照片背景
的頁面。

時間軸第 1 頁縮圖上按一下，工具列選按 ，設定 時間選擇：3.0 秒，開啟 套
用至所有頁面 即可將所有頁面設定相同時間長度。

02

03
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1

1
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3
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Q

6 上傳 PDF 文件進行設計
手邊有之前製作好的 PDF 文件檔，可以將原內容上傳至 Canva 中設計與編
輯嗎？

Canva 首頁選按 上傳 \ 選擇檔案，選按要上傳 Canva 編輯的 PDF 檔案，再選
按 開啟 鈕就會開始上傳。

於 最近的設計 清單中，可以看到正在上傳的 PDF 檔案。待檔案上傳完成後，
選按該專案縮圖，即可進入編輯畫面開始設計。

01

02

2

3

4

2

1

1

PDF 文件檔可以上傳至 Canva 直接轉換成專案，參考以下操作方式：A
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